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Si vous souhaitez attribuer un rôle à un utilisateur de votre organisme pour l’application SOFFi, la démarche à suivre est la 

suivante :

Lorsque vous recevez un mail avec une demande 

d’acceptation pour un rôle dans l’application SOFFi comme 

celui-ci-dessous, cliquez sur le lien dans le mail

21 Connectez vous au portail des services en renseignant votre 

adresse électronique et votre mot de passe
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Si vous souhaitez attribuer un rôle à un utilisateur de votre organisme pour l’application SOFFi, la démarche à suivre est la 

suivante :

Cliquez sur la roue dentée en haut à droite de la tuile SOFFi 43 Cliquez sur l’icone « En attente X personnes »
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Si vous souhaitez attribuer un rôle à un utilisateur de votre organisme pour l’application SOFFi, la démarche à suivre est la 

suivante :

5
Cliquez sur le nom de la personne ayant demandé 

l’habilitation, puis :

Valider sa demande en cliquant sur

OU

Refuser sa demande en cliquant sur

Si vous souhaitez ajouter une habilitation, vous pouvez le 

faire en cliquant sur 


